
毕业生就业工作流程图
毕业生

接受就业指导

了解就业市场

结合市场需求以及个人特点进行就业定位

参加职业测试

协助辅导员核对生源信息

就业咨询 填写推荐表

准备求职材料 撰写自荐信

个人信息上网 整理个人技能证书和奖励证书

打印成绩单

学校就业指导中心（网站）

高校就业指导中心（省、市）

社会关系

通过各种途径 各地人才市场和人才交流

了解就业信息 媒体（报刊杂志、广播电视）

网络（全省高校毕业生就业联盟）

参加招聘会 社会实践、毕业实习、业余兼职

直接与用人单位联系

选择就业单位并签订就业协议书

毕业前向院系交就业协议书或就业证明

处理遗留问题

每月第二个星期三到校学生处就业信息中心处理改签问题

就业准备阶段

（前一年 9 月-11 月）

应聘就业阶段

（前一年11月-次年8月 ）

学校落实就业情

况阶段（当年 4 月

—8月 25 日前）

处理遗留问题阶

段（当年 9 月开

始—2 年内）


