《中国共产党党员组织关系介绍信》

填写说明及样本

一、党员组织关系介绍信一式三联，第一联为存根联，党总支（基层党委）留存；第二联为党员组织关系介绍信，党员本人携带。第三联为回执联，由最终接收处党组织回执党员原所在党总支（基层党委）。

第一联、第二联要逐项填写，特别是第二联在书写上要求字迹工整，不得涂改；第三联不需填写。

    二、第二联第一行内容：具有转接组织关系权限的所属党组织全称，参照《关于做好2015届毕业生党员组织关系转移工作的通知》（包医党组字[2015]11号）填写。

三、第二联中“党员基本情况及党员联系电话或其他联系方式”，由党员所在党支部负责如实填写；“党员原所在基层党委通讯地址”填写党员原所在党总支（基层党委）地址。

四、第一联、第二联“落款时间统一填写”。“第   号”为组织关系介绍信序列号，由各党总支（基层党委）填写，编号以便于排序检索为原则，不得空白。

五、第二联“党费交纳时间”按党员党费实际缴纳截止日期使用大写汉字填写（如贰零壹伍年陆月）。

六、第二联“（有效期     天）”内容按照区域去向填写：

1、组织关系转往包头市内单位的有效期最多填写叁拾天。

2、组织关系转往包头市外自治区内单位的有效期最多填写陆拾天。

3、组织关系转往自治区外单位的有效期最多填写玖拾天。
	党员介绍信存根
	                                        第     号

                   同志系中共（预备/正式）党员，

组织关系由         转到              。

                                     年    月    日
	第一联


（贴回执联处）

                        （加盖骑缝章）

中国共产党党员组织关系介绍信
	                                        第     号

                                 ：

                    同志（男/女），       岁，        族，

系中共（预备/正式）党员，身份证号码                    ，

由                       去                            。

请转接组织关系。该同志党费已交到       年     月。

（有效期    天）

                                            （盖章）

    年   月    日

党员联系电话或其他联系方式：

党员原所在基层党委通讯地址：

联系电话：             传真：          邮编：     
	第二联



中国共产党党员组织关系介绍信回执联

	                                         第       号    
                        ：

                  同志的党员组织关系已转达我处，特此回复。

                             （盖章）

年   月   日

经办人：              联系电话：
	第三联


注：回执联由接收党员组织关系的基层党委在接收党员后一个月内邮寄或传真至党员原所在党总支（基层党委）。

